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Zdkladnd skola, Nevidzovd 2, Bratislava Smernica ¢ poskytovani informdcif
podla zikona & 211/2000 Z, z. o
slobodnom pristupe k informdcidm

Zaverec¢né ustanovenia

1. Postup pri spristuptiovani informdcif sa v pripadoch neupravenych touto Smernicou
riadi zdkonom 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a
doplnenti niektorych zdkonov (zékon o slobode informacif).

2. Smernica je sti¢astou systému vnitorného riadenia a podlieha aktualizacii podla
potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti. Zmeny smernice sa vykonavaju
vydanim jej dodatku.

3. KaZdy zamestnanec je povinny oboznamit sa s obsahom smernice a dodr¥iavat
povinnosti vyplyvajlice zo smernice.

4. Tito smernica je po nadobudnuti privnych u&inkov zavizni pre vsetkycl

Zamestnancov.

5. Za plnenie povinnosti vyplyvajticich zo smernice zodpovedaju vediici zamestnanci
na jednotlivych riadiacich stuprioch.

y 1.0L,9p0 5 .
6. Tato smernica nahradza Smefpicu aé zo dra 0/0]‘(“{)“3 ..... .. a hadobuda
U¢innost dita .2 4.05.2029

\)
V Bratislave, I ” _:7—_/;7 ................
) s PhDr. Dagmar Zlato$o?¢3, PhD.
dna 240‘5)—015 ...... riaditel
Prilohy

1. Priloha ¢ 1_Ziadost o poskytnutie informéci
2. Priloha ¢ 2_Sadzobnik thrad
3. Priloha ¢. 3_Povinné informadcie
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Zékladna $kola, Neviidzova 2, Bratislava, Nevidzovi 2, Bratislava, 82101, ICO:
30810647, e-mail: skola@zsnevadzova.sk

Ziadost poskytnutie informacie podla zakona ¢. 211 /2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zikonov

Datum a ¢as podania Ziadosti: ... Evidenéné ¢islo Ziadosti: .....ermeeerns

Udaje o %iadatelovi:

Meno a priezvisko:

Adresa:

Ziadam o
poskytnutie
informacie:
O astne O pisomne
Informaciu ziadam | 0 faxom O e-mailom
spristupnit’: o telefonicky O zhotovenim kdpie
O nahliadnutim do spisu O iné
Podpis Ziadatela
{v pripade osobnej tiéasti)
Ziadost prijal:

Meno a priezvisko:

Ziadost postipend (komu):

Sposob vybavenia ziadosti:

O telefonicky

Ziadost: 1 vybavena O zamietnutd
Dévod zamietnutia Ziadosti:
[0 ustne O pisomne
0 faxom O e-mailom

O zhotovenim képie

0 nahliadnutim do spisu 0 iné

Ziadost vybavil:
Naklady k dhrade vo vyske: €
Naklady k dhrade: O odpustené 0 zaplatené

-------------------------------------------------

Dédtum vybavenie Ziadosti




Zdkladnd $kola, Neviidzovd 2, Bratislava

Priloha &, 2 - Sadzobnik ithrad za materialne naklady pri spristupfiovani informacii
podla § 21 ods. 1 a 2 zdkona ¢ 211/2000 Z. z, o slobodnom pristupe k informaciam
a o0 zmene a doplneni niektorych zikonov v zneni neskor$ich predpisov a podla
vyhladky Ministerstva financii Slovenskej republiky & 481/2000 Z. z. o
podrobnostiach Ghrady ndkladov za spristupnenie informAcii

Materidlne naklady
A) kopirovanie:
1. giernobiela kdpia z kopirovacieho stroja alebo poéitadovej tladiarne:
a) format A4 jednostranné 0,10 €,
b) format A4 obojstranne 0,20 €,
¢} format A3 jednostranné 0,15 €,
d) format A3 obojstranne 0,25 €,
2. farebna képia z kopirovacieho stroja alebo poéitacovej tladiarne:
a) format A4 jednostranné 0,39 €,
b) format A4 obojstranne 0,79 €,
c) format A3 jednostranné 0,43 €,
d) formatu A3 obojstranne 0,86 €,
B} skenovanie dokumentov A4: 0,33 €/1 strana,
C) faxovanie; 0,70 €/1 strana,
D) technické nosic¢e diat - CD ROM: 0,33 €,
E) obalky:
a) C4 0,09 €,

b) €6 0,03 €.




f)

spdsob zriadenia povinnej osoby, jej pravomoci a kompetencie a popis organizacnej
Struktiry

miesto, Cas a spdsob, akym moZno ziskavat' informdécie; informdcie o tom, kde mo#no
podat Ziadost, navrh, podnet, staZnost alebo iné podanie

miesto, lehota a spdsob podania opravného prostriedku a moZnosti siidneho preskiimania
rozhodnutia povinnej osoby vritane vyslovného uvedenia poZiadaviek, ktoré musia byt
splnené

postup, ktory musf povinnd osoba dodrZiavat pri vybavovani vietkych Ziadosti, ndvrhov a
inych podant, vratane prisludnych lehét, ktoré je nutné dodrzat

prehlad predpisov, pokynov, instrukeii, vykladovych stanovisk, podla ktorych povinni
osoba kond a rozhoduje alebo ktoré upravuji prdva a povinnosti fyzickych oséb a
pravnickych oséb vo vztahu k povinnej osobe

sadzobnik sprévnych poplatkov, ktoré povinnd osoba vyberd za spravne dkony, a
sadzobnik tihrad za spristupfiovanie informacii

Uplné a vidy aktualizované znenie zdkona & 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informdcidm
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zékon o slobode informdcif) ndjdete tu -
https:

www.,slov-lex.sk/ezbierl ravne-predpisy /SK/ZZ/2000/211

Moinosti podavania Ziadosti o spristupnenie informacii

1.

KaZdy ma pravo na pristup k informdacidm, ktoré maji povinné asoby k dispozicii. Pravo

na pristup k informécidm sa nevztahuje na informdcie, ktoré nie s k dispozicii, najma na

vytvaranie vykladovych stanovisk, rozborov, analyz, referatov, odbornych stanovisk,

politickych stanovisk, prognéz a vykladov prévnych predpisov a na vytvaranie ndzorov.

Informécie sa spristuptiuj bez preukdzania pravneho alebo iného dévodu alebo zdujmu,

pre ktory sa informadcia poZaduje.

Ziadost o spristupnenie informdcii méze podat’ ktokolvek, t. j. akdkolvek fyzicka alebo

pravnickd osoba, a to aj bez uvedenia dévodu.

Ziadost méze byt podand:

4.1. 1dstne - v pracovnych diioch poéas pracovnej doby od 8:00 do 14:00 hod.,,

4.2, telefonicky - +421905703281

4.3, pisomne - skola@zsnevadzova.sk

4.4. elektronickou postou - Zikladnd Skola, Nevidzovi 2, Bratislava, Nevidzovi 2,
Bratislava, 82101, ICO: 30810647

4.5. inym spdsobom, ktory je technicky vykonatelny.

Ziadost musi obsahovat:

5.1. identifikdciu povinnej osoby

5.2. komu je Ziadost uréend (povinn4 osoba)

5.3. identifikdcia Ziadatela - kto Ziadost’ podéva (opravnena osoba - %iadatel)

5.4. urlenie poZadovanej informicie - aké informdcie poZaduje Ziadatel zverejnit’
(predmet Ziadosti)

5.5.  urfenie sp8sobu spristupnenia - akym spsobom maji byt informéacie Zverejnené

5.6. forma spristupnenia, napr. mailom, po$tou, telefonicky a pod.




Miesto podania opravného prostriedku

Odvolanie sa podéva v sfdle povinnej osoby, ktord rozhodnutie vydala - Zakladnd $kola,
Nevidzova 2, Bratislava, Nevidzovi 2, Bratislava, 82101, 1C0: 30810647.

Lehota na podanie opravného prostriedku

Proti rozhodnutiu povinnej osoby o odmietnuti poZadovanej informdacie mo¥no podat’ odvolanie
v lehote 15 dni od dorudenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o
Ziadosti podla § 17 zdkona o slobodnom pristupe k informacidm. Odvolanie sa podava povinnej
osobe, ktord rozhodnutie vydala alebo mala vydat.

0 odvolan{ proti rozhodnutiu povinnej osoby rozhoduje nadriadeny povinnej osoby, ktora vo veci
rozhodla alebo mala rozhodnit. Odvolaci orgdn upovedomi ¥iadatela o ditume, ked’ mu bolo
odvolanie dorucené. Ak ide o rozhodnutie obecného drady, o odvolani rozhoduje starosta obce.
Proti rozhodnutiu Ustredného orgdnu $titnej spravy moZno podat’ rozklad, o ktorom rozhoduje
vedugci Ustredného orgdnu $tétnej sprévy.

Odvolact orgdn rozhodne o odvolanf do 15 dni od dorudenia odvolania povinnou osebou. Ak
odvolaci orgdn vyhovie odvolaniu a mé poZadovant informdciu k dispozicii, rozhodnutim zment
rozhodnutie povinnej osoby a spristupn{ poZadovanit informdciu v rozsahu, v akom odvolaniu
vyhovie; to plati aj pre konanie o rozklade. Ak odvolaci orgdn zruf rozhodnutie povinnej osoby a
vréti jej vec na nové konanie, povinné osoba vybavi Ziadost o spristupnenie informéacie v lehote
podla § 17. Ak odvolaci orgédn v tejto lehote nerozhodne, predpokladé sa, %e vydal rozhodnutie,
ktorym odvolanie zamietol a napadnuté rozhodnutie potvrdil; za defi dorudenia tohto rozhodnutia
sa povaZuje druhy deii po uplynutf lehoty na vydanie rozhodnutia.

Sposob podania opravného prostriedku

a) pisomne,

b} dustne do zépisnice,

¢) telegraficky (takéto podanie treba najneskér do 3 dni potvrdit podla bodu 1 alebo 2 tohto
odseku),

d) elektronickymi prostriedkami podpisanymi zaruéenym elektronickym podpisom podla
osobitného zdkona (zdkon ¢ 215/2002 Z. z. o elektronickom podpise a 0 zmene a dopineni
niektorych zakonov.).

Obsahové a ani formdlne ndleZitosti odvolania nie si v Zikone o slobode informdcif upravené,
a preto sa musime riadit’ pravnou dpravou v zikone ¢. 71/1967 Zb. o sprédvnom konanf (spravny
poriadok) (dalej len ,Spravny poriadok™).

KedZe odvolanie proti fiktfvnemu rozhodnutiv ma povahu podania, podla ust. § 19 ods. 2
Spravneho poriadku z neho musi byt zrejmé:

a} kto ho podava - malo by teda obsahovat tdaje #iadatela (meno, priezvisko, adresa) a
nemali by ste zabudmit ani na vlastnoruény podpis;

b) akej veci sa tyka- vodvolani odporiitame uviest, aki informéciu ste pozadovali
spristupnit, od ktorej povinnej osoby ste ju pozadovali, ako aj to, Ze povinn4 osoba na tzv.
infoZiadost v zakonnej lehote vobec nereagovala;

c) €o navrhuje - moZete navrhnit, aby odvolaci orgin fiktivne rozhodnutie ,zrusil
a informdciu spristupnil alebo aby rozhodnutie zrusil a vec vrdtil povinnej osobe na dalsie




konanie”. Je viak nutné dodat, ¥e odvolacf organ nie je va§fm ndvrhom viazany a rozhoduje
podla vlastného uvazZenia,

Ak odvolanie tieto néleZitosti neobsahuje, povinnd osoba by vdm mala pomdct’ s odstranenfm
nedostatkov, pripadne vés vyzve, aby ste ich v uréenej lehote odstranili.

Moinosti sidneho preskiimania rozhodnutia povinnej osoby

Proti rozhodnutiam o odmietnuti Ziadosti o poskytnutie informécii mo#no podat Zalobu na
prisludny spravny sid podla prislunych ustanoveni zdkona & 162/2015 Spravny stidny poriadok.
Zaloba musi byt podana proti orgdnu, ktory rozhodol v poslednom stupni, a to v lehote dvoch
mesiacov od ozndmenia rozhodnutia orgdnu verejnej sprévy alebo opatrenia orginu verejnej
spréavy, proti ktorému smeruje.

Vybavovanie Ziadosti

1. Ak skola poskytne Ziadatelovi informacie v lehote, v pofadovanom rozsahu a pozZadovanym
alebo dohodnutym spésobom, urobi rozhodnutie o spristupnent informdcie zédpisom v spise,
Proti takému rozhodnutiu nemoZno podat’ opravny prostriedok.

2. Ak skola Ziadosti nevyhovie, hoci len ¢iastocne, vyda o tom v ustanovenej lehote pfsomné
rozhodnutie. Proti tomuto rozhodnutiu méZe Ziadatel' podat’ odvolanie v lehote 15 dnf od
dorudenia rozhodnutia alebo mérneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o Ziadosti. Odvolanie
sa podava Skole. 0 advolanf proti rozhodnutiu $koly rozhoduje v druhom stupni jej zriadovatel.

3. Ak Skola v lehote na vybavenie Ziadosti neposkytla informdcie, nevydala rozhodnutie a ani
informdciu nespristupnila, predpokladd sa, ¥e vydala rozhodnutie, ktorym odmietla
poskytniit informéciu. Za deti dorudenia rozhodnutia sa v tomto pripade povaZuje tretf defi od
uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti.

4. Ak vznikne v suvislosti s poskytnutim informdacie alebo informdcii finanény naklad pre
povinnd osobu, tito mdZe vyZadovat' od Ziadatela jeho hradu, pri¢om viak tato Ghrada
nesmie prekro¢it vySku materidlnych ndkladov spojenych so zhotovenim képii, so
zadovaZenim technickych nosifov a s odoslan{m informécie Ziadatelovi. Vy$ka tychto dhrad je

-uvedend v prilohe ¢ 2.

Lehoty

1. Ziadost o spristupnenie informdcii $kola vybavi bez zbyto¢ného odkladu, najneskér do
dvandstich pracovnych dni odo diia podania Ziadosti alebo odo diia odstranenia nedostatkov
Ziadosti.

2. Skola méZe zo zivainych dévodov prediZit' lehotu podla odseku 1, najviac viak o osem
pracovnych dnf z tychto dévodov:

2.1. vyhladdvanie a zber poZadovanych informdcif na inom mieste, ako je sidlo Skoly,

2.2. vyhladdvanie a zber vi¢Sieho poctu oddelenych alebo odli¥nych informéacif poZadovanych
na spristupnenie v jednej Ziadosti,

2.3. preukdzatelné technické problémy spojené s vyhladavanim a spristuptiovanim
informdcie, o ktorych moZno predpokladat, Ze ich mo#no odstranit’ v rameci prediZenej
lehoty.

3. Skola bezodkladne najneskér pred uplynutim lehoty podla ods. 1 ozndmi Ziadatelovi
predfZenie lehoty a v ozndmen{ uvedie dovody, pre ktoré bola Ziadost’ prediZena.




Prehlad predpisov, pokynov, in3trukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych povinna
osoba kona a rozhoduje alebo ktoré upravuji prava a povinnosti fyzickych osdb a
pravnickych osdb vo vztahu K povinnej osobe

1.
2.

o

10.

11.
12.
13.
14.

15,
16.
17.

Ustava Slovenskej republiky ¢, 460/1992 Zb. v zneni neskorsich predpisov,

zdkon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informécidm a o zmene a doplnenf niektorych
zakonov,

zakon €. 71/1967 Zb. o spradvnom konanf (spravny poriadok) v znenf neskorich predpisov,
zakon ¢. 311/2001 Z. z. Zikonnik préce v znenf{ neskorsich predpisov,

zdkon ¢&. 245/2008 Z. z. Zikon o vychove a vzdeldvani ($kolsky zikon) a o zmene a doplnen{
niektorych zdakonov,

zdkon ¢. 552/2003 Z. z. o vykone price vo verejnom zdujme v zneni neskorsich predpisov
zdkon €. 553/2003 Z. z. o odmeiiovani niektorych zamestnancov pri vikone préce vo verejnom
z&ujme a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov,

zakon (. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlich verejnej spravy a o zmene a doplnenf
niektorych zakonov,

zdkon ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvan{ a o zmene a doplnenf niektorych zdkonov,
zdkon & 124/2006 Z. z. o bezpednosti a ochrane zdravia pri praci a o zmene a doplnen{
niektorych zakonov,

zdkon €. 18/2013 Z. z. o ochrane osobnych idajov v znenf neskorsich predpisov,

zékon ¢ 9/2010 Z. z. o staZnostiach v zneni neskorsich predpisov,

zdkon ¢, 502/2001 Z. z. o finanénej kontrole a vniitornom audite v znenf neskorsich predpisov.
vyhlaSky a iné vykonavacie predpisy vydané Ministerstvom $kolstva, vyskumu, vyvoja a
mlédeZe Slovenskej republiky,

Pracovny poriadok $koly,

Organiza¢ny poriadok gkoly,

Skolsky poriadok $koly.




